ISTITUTO COMPRENSIVO “RENATO GUTTUSO”

Via Ischia n. 2 90044 —Villagrazia di Carini (Pa)
Telefono 091/8674901-Fax.091/8676907
email:paic86000d@istruzione.it paic86000d@pec.istruzione.it
www.icguttuso.edu.it

Al personale Docente
e p.c. al DSGA
Sito WEB

Circolare n. 47

OGGETTO: Comunicazione assenze

Siinforma il personale in indirizzo che la richiesta di qualsiasi tipologia di assenza va inoltrata attraverso
il registro elettronico Argo. Inoltre, in caso di assenza non programmata, verificatasi nel medesimo
giorno della comunicazione, l'interessato dovra anche avvisare telefonicamente la segreteria del
personale non oltre le ore 07:45.

Si ricorda altresi di informare contestualmente 1 responsabili di plesso per consentire di predisporre le

sostituzioni.

Si precisa, infine, che i docenti non possono allontanarsi dal posto di lavoro senza l'autorizzazione del
responsabile di plesso, il quale avra cura di annotare su un registro cartaceo i permessi brevi fruiti ai sensi
dell’art. 16 del CCNL 2006/09, che dovranno essere recuperati entro i 2 mesi lavorativi successivi a quello
della fruizione in relazione alle esigenze di servizio.

Carini, 28.09.2020

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Valeria La Paglia

Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 Dlgs 39/93
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