
 
                         
 
OGGETTO: Norme obbligatorie di comportamento per la sicurezza. 
Si comunicano le seguenti prescrizioni in ordine ai comportamenti da adottare da parte del personale 
Docente e del personale ATA relativamente alle norme obbligatorie di sicurezza. 
 
A. PRESCRIZIONI GENERALI PER TUTTI  (DOCENTI  -  PERSONA LE  ATA)  
• Non ingombrare, né far ingombrare i pavimenti con oggetti vari, in particolare quelli delle vie di fuga 
o antistanti le uscite di emergenza; 
• Mantenere e far mantenere sgombri gli spazi antistanti i mezzi antincendio (manichette ed estintori), 
i comandi elettrici, le cassette di primo soccorso, le porte, le porte di sicurezza, le scale et cetera; 
• Apparecchiature, contenitori e/o cavi che, per inderogabili esigenze tecniche, dovessero essere 
posti sul pavimento, vanno opportunamente protetti e visibilmente segnalati; 
• Gli oggetti, le sostanze o le apparecchiature che possono costituire una condizione di pericolo 
(soprattutto per gli alunni) non devono mai essere lasciate in luoghi e condizioni di facile 
accessibilità; 
• E’ severamente vietato sistemare e far sistemare sedie e tavoli davanti alle finestre, o altro 
oggetto che potrebbe consentire agli alunni di salire sopra il davanzale; 
• Negli armadi o scaffalature è bene porre gli oggetti più pesanti in basso; qualora vi sia la 
presenza di ripiani deformati dal peso del materiale depositatovi, si ritiene obbligatorio procedere ad 
eliminare il peso superfluo; 
• Nei corridoi evitare di camminare e di far camminare gli alunni rasenti i muri, per evitare i danni 
provocati dall’improvvisa apertura di una porta; 
• Non togliere, né sorpassare, non far togliere, né far sorpassare le barriere che impediscono 
passaggi pericolosi; 
• Non rimuovere, né modificare, non far rimuovere, né far modificare i dispositivi di sicurezza; 
• E’ vietato utilizzare i servizi igienici (come pure i locali e i corridoi) quando il pavimento è 
bagnato: sarà cura del personale addetto alle pulizie segnalare e precludere l’accesso sino 
all’avvenuto ripristino delle normali condizioni di sicurezza; 
• È vietato tenere liquidi o bombolette spray infiammabili; 
• È severamente vietato fumare in tutti gli spazi di pertinenza dell’Istituto; 
• È vietato usare piastre, fornellini elettrici, fornelli o stufe a gas, fiamme libere et cetera; 
 
I sussidi e i materiali di facile consumo debbono essere conformi alla normativa vigente in 
materia igienico-sanitaria e di sicurezza. 
I  sussidi  didattici  ricadono  sotto  la  diretta  responsabilità  della  scuola.   
Occorre,  pertanto,attenersi alle seguenti prescrizioni: 
• prima di usare qualsiasi apparecchiatura elettrica controllare che non vi siano cavi, spine, prese 
di corrente ed altri particolari elettrici senza opportuna protezione o con parti deteriorate; tutte le 
apparecchiature debbono essere fornite del marchio CE e spina con messa a terra (tre spinotti o 
spina tonda tedesca); gli apparecchi non a norma vanno immediatamente segnalati al Dirigente 
Scolastico e ritirati dall’uso. 
• le spine degli apparecchi e le prese debbono essere congruenti: sono vietati adattatori (es. da 
piccola a grande); 
• le norme di sicurezza ammettono al massimo spine bipasso a marchio CE; non è consentito, 
quindi,  collegare  fra  loro  più  spine.  I  grappoli  di  triple  sono  pericolosissimi  e  possono 
provocare  surriscaldamenti,  contatti  accidentali, incendi;  è  opportuno  usare  ciabatte  con marchio 
CE. 
• le prolunghe non devono mai essere utilizzate, tranne quelle a marchio CE. 
• non toccare e non fare toccare mai le apparecchiature elettriche con le mani bagnate o se il 
pavimento è bagnato; 
• disinserire le spine dalle prese afferrando l’involucro esterno e non il cavo e non effettuare 
collegamenti di fortuna; 
• per disattivare uno strumento, prima azionare il suo interruttore e poi disinserire la spina: non 
inserire mai le estremità di conduttori nudi negli alveoli delle prese; 
• le apparecchiature elettriche non debbono essere maneggiate dagli alunni; 
• al termine delle attività didattiche e del lavoro d’ufficio, ricordarsi di spegnere tutte le 
apparecchiature elettriche e/o informatiche (computers e, nelle aule, Lim e notebook ad uso del 



registro elettronico; 
• non usare il computer per più di tre ore senza un intervallo di almeno dieci minuti; 
• l’uso degli attrezzi sportivi, dei sussidi didattici e di altro materiale a scopo didattico va 
rapportato all’autonomia e all’abilità maturate dagli alunni: evitare l’uso improprio e non controllato 
di attrezzi, sussidi, materiali e sostanze; 
• per le attività manuali ed artistiche usare obbligatoriamente sostanze atossiche; 
• i contenitori di vetro devono essere manipolati solo dagli adulti. 
 
Le  norme  esplicitate  nella  presente  comunicazione  valgono  per  ogni  sussidio  e  
materiale utilizzato a scuola. 
La progettazione delle attività motorie deve tener conto dei seguenti parametri: autonomia e 
abilità maturate dagli alunni, età, spazi a disposizione, rischi probabili, stato fisico degli alunni, 
caratteristiche del locale, della pavimentazione, dell’equipaggiamento e di ogni altro elemento che 
possa rappresentare pericolo per l’incolumità degli alunni. Peraltro, occorre far uscire gli alunni 
dalle aule per recarsi ai servizi individualmente, organizzare attività adeguate agli spazi interni, 
vigilare, durante le attività all’aperto, su tutto lo spazio di libero movimento concesso agli alunni, in 
particolare in direzione di possibili pericoli. 
 
B. PERSONALE DOCENTE 
Nelle attività didattiche i docenti devono vigilare sull’uso di materiali ed attrezzature da parte degli 
alunni. Occorre evitare strumenti taglienti o acuminati e/o sostanze tossiche. Non devono essere 
manipolati in modo improprio dagli alunni i sussidi che funzionano con l’elettricità: il loro uso corretto 
deve essere sorvegliato da un adulto. Attenzione deve essere posta ad eventuali arredi con spigoli 
(termosifoni, finestre, ecc); 
Tutti i docenti sono tenuti a segnalare al Dirigente Scolastico eventuali situazioni di pericolo 
riscontrate nell’edificio e nelle sue pertinenze. 
 
C. COLLABORATORI SCOLASTICI 
I Collaboratori scolastici sono tenuti a svolgere il loro compito di sorveglianza nel posto assegnato 
e non devono allontanarsi se non per motivi di servizio e dopo essersi assicurati che non venga a 
mancare la vigilanza; 
I Collaboratori scolastici dovranno effettuare ogni giorno adeguate perlustrazioni degli spazi della 
scuola per rimuovere eventuali ostacoli e ingombri, nonché per verificare l’efficienza delle uscite di 
emergenza; 
Tutti i Collaboratori scolastici sono tenuti a segnalare al Dirigente Scolastico eventuali situazioni di 
pericolo riscontrate nell’edificio e nelle sue pertinenze; 
Tutti i Collaboratori scolastici non devono lasciare in luoghi accessibili agli alunni detersivi o prodotti 
che contengano sostanze pericolose se ingerite; 
Tutti i Collaboratori  scolastici  non  devono  mescolare  mai  sostanze  usate  per  la  pulizia 
(candeggina con acidi e derivati di ammoniaca, etcetera); devono evitare ogni accumulo di 
materiale in disuso in sgabuzzini e sotterranei, nei depositi e negli archivi; i materiali debbono essere 
riposti in modo da consentire facile ispezionabilità; 
Tutti i Collaboratori scolastici non devono lasciare nelle aule, al termine della giornata, materiali 
infiammabili (cestini pieni di carta, polistirolo, legno, …); 
Tutti i Collaboratori  scolastici   devono   segnalare   al   Dirigente   Scolastico   il   mancato 
spegnimento da parte del docente delle  apparecchiature  informatiche  e  nella  fattispecie 
computers, Lim e notebook ad uso del registro elettronico, e ciò al fine di garantire la tutela e 
la protezione della sicurezza, anche di quella informatica. 

 
Il dirigente Scolastico 

Prof Anna de Laurentiis  
 


