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Carini (PA) 06/11/2018 

Ai docenti, alle famiglie, 
al personale ATA 

 
Circolare n.63 
         

  
Oggetto: ELEZIONI PER IL RINNOVO DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO 
 

Si comunica che le lezioni per il rinnovo del Consiglio di Istituto sono indette nei seguenti 
giorni:  

DOMENICA 25 NOVEMBRE 2018 DALLE ORE 8 ALLE ORE 12 

LUNEDI’ 26 NOVEMBRE 2018 DALLE ORE 8 ALLE ORE 13,30 

Colgo l’occasione per ricordare i seguenti riferimenti normativi, adempimenti e modalità. 

 

1) CONSIGLIO DI ISTITUTO  

Composizione e informazioni generali 

a) Il Consiglio di Istituto, nelle scuole con popolazione scolastica superiore a 500 alunni, è 
costituito da 19 componenti, di cui 8 rappresentanti del personale docente, 2 rappresentanti 
del personale ATA, 8 rappresentanti dei genitori degli alunni, il Dirigente Scolastico.  

b) I rappresentanti del personale docente sono eletti nel proprio seno dai docenti a T.I. o con 
contratto a tempo determinato e comunque fino al termine delle attività didattiche; quelli del 
personale ATA dal corrispondente personale di ruolo o non di ruolo in servizio nell'istituto; 
quelli dei genitori degli alunni sono eletti dai genitori stessi o da chi ne fa legalmente le veci.  

c) Deve essere assicurato almeno un seggio agli insegnanti ed un seggio ai genitori di ciascuno 
degli ordini di scuola compresi nella verticalizzazione (infanzia, primaria, secondaria I 
grado). 

d) Il C.d.I. è presieduto da uno dei membri, eletto a maggioranza assoluta dei suoi componenti, 
tra i rappresentanti dei genitori degli alunni. Qualora non si raggiunga detta maggioranza 
nella prima votazione, il presidente è eletto a maggioranza relativa dei votanti. Può essere 
eletto anche un vice presidente.  



 
 
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “RENATO GUTTUSO” 
Via Ischia n. 2  90040 –Villagrazia di Carini (Pa) 

Telefono 091/8674901-Fax.091/8676907 
Email:  paic86000d@istruzione.it paic86000d@pec.istruzione.it 

www.icguttuso.gov.it 
 

 
 

 

e) Il C.d.I. elegge nel suo seno una giunta esecutiva, composta di un docente, di un impiegato 
ATA e di due genitori. Della giunta fanno parte di diritto il Dirigente Scolastico che la 
presiede ed ha la rappresentanza dell'Istituto, ed il capo dei servizi di segreteria che svolge 
anche funzioni di segretario della giunta stessa.  

f) Le riunioni del consiglio hanno luogo in ore non coincidenti con l'orario di lezione.  
g) I consigli di istituto e la giunta esecutiva durano in carica per tre anni scolastici. Coloro che 

nel corso del triennio perdono i requisiti per essere eletti in consiglio vengono sostituiti dai 
primi dei non eletti nelle rispettive liste.  

h) Le funzioni di segretario del consiglio di istituto sono affidate dal presidente ad un membro 
del consiglio stesso.  

Competenze 

1. Il C.d.I. elabora e adotta gli indirizzi generali e determina le forme di autofinanziamento della 
scuola.  

2. Delibera il bilancio preventivo e il conto consuntivo e stabilisce come impiegare i mezzi 
finanziari per il funzionamento amministrativo e didattico dell'Istituto.  

3. Delibera sull'organizzazione e la programmazione della vita e dell'attività della scuola, nei limiti 
delle disponibilità di bilancio, per quanto riguarda l’adozione del regolamento interno dell'istituto, 
l’acquisto, rinnovo e conservazione delle attrezzature tecnico-scientifiche e dei sussidi didattici, 
l’adattamento del calendario scolastico alle specifiche esigenze ambientali, i criteri generali per la 
programmazione educativa e per la programmazione e l'attuazione delle attività, comprese visite 
guidate e viaggi di istruzione, la partecipazione ad attività culturali, sportive e ricreative di 
particolare interesse educativo, forme e modalità per lo svolgimento di iniziative assistenziali.  

4. Adotta il Piano dell'offerta formativa elaborato dal Collegio dei Docenti ed elabora il Piano 
Triennale dell’Offerta Formativa (per quest’anno scolastico si occuperà di entrambi). Indica i criteri 
generali relativi alla formazione delle classi, all'assegnazione dei singoli docenti, al coordinamento 
organizzativo dei consigli di intersezione, di interclasse o di classe; esprime parere sull'andamento 
generale, didattico ed amministrativo, dell'Istituto. 

5. Sceglie n.2 genitori ed 1 docente quali componenti del Comitato per la Valutazione del servizio 
dei docenti di cui al comma 129 della Legge 107/2015. 

 

2) FORMAZIONE LISTE 

a) Le liste dei candidati devono essere distinte per ciascuna delle componenti (genitori, 
docenti e personale ATA).  
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b) Ciascuna lista può comprendere un numero di candidati fino al doppio del numero dei 
rappresentanti da eleggere per ciascuna categoria (16 docenti, 16 genitori, 4 ATA).  

c) I candidati sono elencati con l’indicazione del cognome, nome, luogo e data di nascita, e 
contrassegnati con numeri arabi progressivi. 

d) Nessun candidato può essere incluso in più liste né può presentarne alcuna. 
 
 

3) PRESENTAZIONE LISTE 

a) Le liste vanno presentate alla Segreteria personalmente da uno dei firmatari dalle ore 
9.00 del giorno 14/11/2018 alle ore 12.00 del giorno 16/11/2018.  

b) Ciascuna lista deve essere contrassegnata da un numero romano (secondo l’ordine di 
presentazione alla Commissione elettorale) e da un motto indicato dai presentatori di 
lista in calce alla stessa.  

c) Possono essere presentate più liste per ciascuna componente. 
d) Le liste GENITORI devono essere presentate da almeno 20 firme, le liste DOCENTI da 

almeno 8 firme, le liste NON DOCENTI da almeno 2 firme. I presentatori di lista 
devono appartenere alla categoria cui si riferisce la lista; le loro firme devono essere 
autenticate.  

e) I membri della commissione elettorale possono sottoscrivere le liste dei candidati ma 
non possono Candidarsi.  

f) Alla lista va allegata la dichiarazione dei candidati di accettazione e di appartenenza alla 
categoria cui la lista si riferisce, completa di autenticazione delle firme dei candidati (le 
firme possono essere autenticate da Sindaco o Notaio o Dirigente Scolastico); occorre 
documento valido di riconoscimento.  

g) Nessuno può essere candidato o presentatore di più di una lista; il candidato non può 
essere presentatore di lista. La regolarità della lista è soggetta al controllo della 
Commissione elettorale. 

 
 

4) PROPAGANDA ELETTORALE 

L’illustrazione dei programmi può avvenire solo a cura dei presentatori di lista, dei candidati, 
delle organizzazioni sindacali, delle associazioni dei genitori e professionali e solo per le 
rispettive categorie.  
Nelle scuole saranno disponibili spazi per l’affissione dei programmi elettorali ed è 
consentita la distribuzione di scritti relativi ai programmi, avendo cura di non disturbare il 
normale svolgimento delle attività didattiche. 
Le richieste per le riunioni nelle scuole in orario extrascolastico vanno presentate al Dirigente 
Scolastico almeno 5 giorni prima della data prevista. 
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5) COSTITUZIONE DEI SEGGI ELETTORALI 

Sarà insediato un unico seggio nella sede centrale di via Ischia. Il seggio deve essere composto da 
un presidente, due scrutatori di cui uno funge da segretario, scelti fra gli elettori dello stesso seggio. 

Non possono far parte del seggio coloro che siano inclusi in liste di candidati. 

6) MODALITA’ DELLE VOTAZIONI 

a) CHI VOTA 
I Genitori degli alunni dell'Istituto, i Docenti con contratto T.I.; i Docenti con incarico a 
tempo determinato su supplenza annuale e sino al termine delle attività didattiche votano e 
possono essere votati (non hanno diritto all’elettorato attivo e passivo i Docenti su supplenza 
temporanea); i docenti in utilizzazione e in assegnazione provvisoria, i docenti in servizio su 
più istituti esercitano l'elettorato attivo e passivo in tutti gli istituti in cui prestano servizio; il 
Personale amministrativo e ausiliario. I genitori hanno diritto di esprimere un voto ciascuno 
(anche se separati o divorziati). Vota anche chi fa legalmente le veci del genitore (es. tutore 
legale). 

b) COME SI VOTA 
Ciascuna categoria elegge i propri rappresentanti. Ogni elettore deve presentarsi munito di un 
valido documento di riconoscimento. Il voto è espresso personalmente da ciascun elettore 
mediante una croce sul numero romano corrispondente alla lista prescelta indicata sulla 
scheda. Va/vanno inoltre indicata/e la/le preferenza/e con una croce accanto al nominativo 
prescelto, già prestampato. Caso particolare: chi ha più figli nelle scuole dell'Istituto vota una 
sola volta. 
  

7) NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

D. L. 16 aprile 1994, n. 297; O.M. n.215 del 15/07/1991; O.M. n.267 del 04/08/1995; O.M. n.293 
del 24/06/1996; C.M. n.192 del 03/08/2000; C.M. n.77 prot. n.8714 del 27/08/2009; Decreto U.S.R. 
Lazio n.15667 del 08/09/2009; C.M. n.18 prot. n.8032 del 07/09/2015. 

 

       Il Dirigente Scolastico           
                                                                                                                   Prof.ssa Anna De Laurentiis 

                                                                                          (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Ls n. 39/1993 
 

                 
 


